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SOP PELAPORAN PDDIKTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. KMA No 168 Tahun 2010 tentang pedoman penyusunan Standar Operasional
Prosedur dilingkungan Kementerian Agama

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

3. Permenpan dan Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 Tentang Pedoman
Standar Pelayanan

1. Mampu mengoperasikan komputer dengan baik
2. Menguasai tentang pengelolaan aplikasi pddikti

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP UPDATE DATA DOSEN PDDIKTI

1. Komputer/Laptop
2. Jaringan Internet
3. Server

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka semua layanan sistem
informasi tidak dapat berjalan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Pelaporan PDDIKTI

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Kegiatan TIM TEKNIS
(Staff TIPD dan Kepala TIPD Waket 2 Kelengkapan Waktu Output
Akademik)
1 e [a—
]
L . periode pelaporan . Dokumen data
Koord d T I I 5h
2 |Koordinasi dengan Tim data pddikti ari pelapoan
A 4 komputer, aplikasi data dapat
3 |Melakukan verifikasi sumber data I I SIAKAD 20 hari ter.sampalkan dengan
baik
date data dapat
Penginputan data melalui aplikasi - komputer, aplikasi . update data dapa
4 . 30 hari terlaksana dengan
PDDIKTI FEEDER feeder pddikti .
baik
4
Melakukan validasi dan I——I komputer, aplikasi . dokumen dapat
20h
5 sinkrinisasi feeder pddikti an terupload
-- hasil sinkronisasi
6 |monitoring status pelaporan E'j komputer 5 hari data berjalan
pddikti | dengan baik
Melaporkan progres laporan hasil
7 P P . g. P . 30 menit laporan pekerjaan
pelaporan pddikti pekerjaan
—
8 |menerima laporan (selesai) é
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